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SOLICITUD DE PROYECTOS



FORMULARIO DE SOLICITUD DE PROYECTOS
INTRODUCCIÓN

A este Formulario de Solicitud de Proyectos le acompaña una Guía que tiene como fin facilitar la labor de poner sobre el papel las ideas que conforman el Proyecto de una forma clara y concisa. 
La elaboración del Formulario de Solicitud de Proyectos no debe sustituir en ningún momento a la tarea de planificar y diseñar un proyecto, que debe hacerse de acuerdo a una lógica coherente e independiente de la Solicitud. Este Formulario sirve para acotar el proyecto, para presentarlo, pero en ningún momento para diseñarlo.

Para elaborar el Formulario de Solicitud de Proyectos SED se ha basado en el Enfoque del Marco Lógico (EML), la herramienta más comúnmente utilizada para la gestión de los proyectos de cooperación al desarrollo en todo el mundo. Las variables que se solicitan no deben completarse de una manera aislada sino que deben responder a una estrategia planteada de acuerdo a un modelo, que ayuda a pensar, diseñar y estructurar la actuación que se pretende llevar a cabo.

En general, es imprescindible que se cumplimenten cada uno de los puntos del Formulario de la forma más precisa posible (aunque sea básicamente), sin embargo, de no ser posible (bien, porque no se dispone de datos o bien porque dicho punto no está relacionado con el proyecto) se recomienda indicarlo en el apartado que proceda.

Asimismo, al completar la solicitud es fundamental ajustarse a cada uno de los apartados y contestar únicamente lo que se pide. La sobreabundancia de datos no implica que un proyecto esté mejor formulado que otro; lo importante es la claridad de los conceptos e ideas. 
De otro lado, se aconseja no utilizar abreviaturas o siglas sin antes haber hecho mención previa a las mismas, además, se deben citar siempre las fuentes de las que se extraen los datos que se mencionan.

Por favor, sobrescriba en los espacios marcados en gris
Ficha-resumen del Proyecto

FECHA EN LA QUE SE HA COMPLETADO LA SOLICITUD: Día/Mes/Año
1.1. Título del proyecto 

Es importante que el título del proyecto sea similar al propio objetivo específico (OE) del proyecto
1.2. Breve descripción del proyecto (máx. 15-20 líneas)
Resumir el proyecto en un máximo de 15-20 líneas
1.3. Localización del proyecto

Indicar comunidad / población (lugar concreto), municipio / provincia / departamento / región / Estado / país 
1.4. Duración del proyecto 
Indicar el período de duración en meses
1.5. Coste total del proyecto
Coste total del proyecto en moneda local
1.6. Coste total solicitado a SED
Importe solitado a SED en moneda local
1.7. Datos de la entidad solicitante
Indicar el nombre completo de la entidad solicitante y sus siglas (si procede)
Dirección principal

Nombre o razón social:       
Dirección completa: Localización detallada y país 
Teléfono          Fax        E-mail      
Dirección segundaria (si procede)

Nombre o razón social:        

Dirección completa:       
Teléfono          Fax         E-mail        
1.8. Datos de la persona responsable del proyecto en la entidad solicitante
Nombre: 
     
Nº de Documento de Identidad o Pasaporte:
     
Cargo desempeñado en la entidad: 
     
Breve currículum (máx. 15 líneas)
     
Dirección y datos de contacto (si son diferentes de los datos de la entidad solicitante)

     
1.9. Cuenta bancaria (a nombre de la entidad solicitante) para la transferencia

Nombre del titular de la cuenta:      
Nombre de la entidad bancaria:       
Dirección completa de la sucursal / oficina bancaria:      
Nº de cuenta bancaria C.C.C (Código Cuenta Cliente):         

I.B.A.N (International Bank Account Number):      
Código SWIFT ó BIC (Bank Identifier Code):      

Espacio reservado a SED (no escribir en este apartado)
1.10. Tipo de proyecto (sector prioritario): 
 FORMDROPDOWN 

1.11. Tipo de proyecto (sector secundario):
 FORMDROPDOWN 

1.12. Tipo de proyecto (otro sector, si procede):
 FORMDROPDOWN 

Fecha de recepción en SED: 
     
   Código de Admisión interno:
      


Es importante indicar hasta 4 cifras decimales, con el fin de evitar posibles problemas de justificación que pudieran surgir.
Coste total del proyecto en Euros:


Coste total del proyecto en Euros
Coste total solicitado a SED (Compromiso de SED) en Euros:
Importe solitado a SED en Euros
Tipo de cambio (TC) utilizado Indicar el tipo de cambio que se ha utilizado para la conversión de la moneda local en Euros. 
Señalar cuál es la moneda local: 
Fecha del TC:

Fuente del TC: Banco Central Europeo (BCE) Véase: www.ec.europa.eu/budget/inforeuro 

2. Datos de la entidad solicitante
	2.1. Datos institucionales 

	Fecha de fundación y  fecha de inicio de actividad 

	          

	Personalidad jurídica

	     

	Inscripción al registro correspondiente (determinar cuál)

	     

	Principales ámbitos de actuación 

     

	Cobertura geográfica

	      


2.2. Informaciones para la coherencia del proyecto

(Indicar la información que se pide en lo siguientes apartados de forma esquemática y en relación con la naturaleza del proyecto presentado)
2.2.1. Proyectos o iniciativas llevadas a cabo en los últimos años

     
2.2.2. Detallar la participación en el proyecto por parte de la contraparte local
     
2.2.3. Proyectos o iniciativas complementarias al presente proyecto realizadas en la zona por otras entidades

     
3. Datos del proyecto

3.1. Localización geográfica de la zona de intervención del proyecto
     
3.2. Descripción de la zona de intervención

3.2.1. Aspectos socioculturales
     
3.2.2. Aspectos sociopolíticos
     
3.2.3. Aspectos socioeconómicos
     
3.2.4. Aspectos medioambientales

     
3.2.5. Contexto del propio ámbito del proyecto
     


3.3. Adecuación del proyecto a las problemáticas locales

     
3.4. Principales problemas que el proyecto pretende solucionar
3.4.1.  Objetivo general

     
3.4.2.  Objetivo específico

     
3.4.3. Programación de resultados, indicadores y fuentes de verificación y actividades
3.4.3.1. Indicadores Objetivamente Verificables(IOV)

     
3.4.3.2. Fuentes de Verificación de los Indicadores Objetivamente Verificables (FVIOV)

     
3.4.3.3. Resultados esperados (RE)

     
3.4.3.4. Actividades previstas (A)

     
3.4.3.5. Riesgos para el proyecto y medidas previstas 
     
3.4.4. Medios humanos y materiales con los que contará el proyecto

     
	3.4.4.1. Medios humanos

	     

	3.4.4.2. Medios materiales

	     


4. Lógica de la Intervención
	4.1. Matriz de Planificación

	Objetivo General (OG)
	[Escriba el Objetivo General]


	
	Resumen Descriptivo
	Indicadores Objetivamente Verificables (IOV)
	Fuentes de Verificación

(FVIOV)
	Riesgos

	Objetivo Específico (OE)
	[Escriba el Objetivo Específico]

	[Escriba los Indicadores Objetivamente Verificables del Objetivo Específico. Es necesario que de cada indicador identificado proporcione información sobre la situación de partida]

	[Escriba las Fuentes de Verificación de los Indicadores Objetivamente Verificables]

	[Escriba las Riesgos que habrán de cumplirse para la no consecución del Objetivo Específico ]


	Resultados Esperados (RE)
	[Escriba los Resultados Esperados]

	[Escriba el/los Indicador(es)  Objetivamente Verificables de los R.E. Es necesario que de cada indicador identificado se proporcione información sobre la situación de partida] 
	[Escriba las Fuentes de Verificación de los Indicadores Objetivamente Verificables]
	[Escriba las Riesgos que habrán de cumplirse para la no consecución del Resultado Esperado ]

	Actividades (A) 
	[Escriba las Actividades a desarrollar, relacionándolas con cada R.E.]
	[Escriba el/los Indicador(es)  Objetivamente Verificables de la realización de las actividades. Es necesario que de cada indicador identificado se proporcione información sobre la situación de partida]
	[Escriba las Fuentes de Verificación de la realización de las actividades]
	[Escriba las Riesgos que habrán de cumplirse para la no realización de las actividades ]



	4.2. Actividades que incluye el proyecto y calendario previsto (cronograma de actividades) Añadir líneas y hojas según necesidad

	Actividades
	MES

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24

	[Escriba en cada una de estas celdas en vertical las actividades del proyecto. Señale en la/s casilla/s correspondiente/s el/los meses/s en que se ejecuta/n]
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	     
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	     
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	     
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	     
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	     
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	     
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	     
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


5. Población beneficiaria
5.1. Población beneficiaria directa
Numero: 
     
Descripción: 
     
5.2. Población beneficiaria indirecta
Numero: 
     
Descripción: 
     
5.3. Criterios de selección de la Población beneficiaria
     
5.4. Participación de la Población beneficiaria en todas las fases del proyecto (detallada)
     
5.5. Población perjudicada por el proyecto 
(Señalar tanto la población no-beneficiada (susceptible de serlo) como la directamente perjudicada por el proyecto, si la hay)
     
6. Viabilidad del proyecto
6.1. Recursos económicos que garantizan la viabilidad del proyecto
     
6.2. Políticas de apoyo al proyecto (real y concreto, detallar con documentación)
     
6.3. Coherencia del proyecto con el contexto sociocultural

     
6.4. Coherencia de las tecnologías utilizadas con el contexto de intervención

     
6.5. Enfoque de género

     
6.6. Enfoque de derechos humanos

     
6.7. Impacto medioambiental del proyecto
     
7. Presupuesto

7.1. Desglose Presupuestario 
A continuación se incluyen dos tablas iguales (en formato Word y Excel) complete cualquiera ellas (únicamente una) a su conveniencia.

Para incluir los datos en la tabla en Excel, haga doble click sobre la tabla e inserte los datos en MONEDA LOCAL en los recuadros azules
Formato Excel


[image: image1.emf]SED 

Entidad 

Solicitante

Otras Fuentes 

(Municipalidad, otras 

ONG,etc..)

 Población 

beneficiaria

TOTAL

TOTAL (en 

Euros)     

Por SED

A. COSTES 

DIRECTOS

A.1  Concepción 0,00

A.2  Adquisición / 

Arrdto. Terrenos / 

0,00

A.3 Construcción 0,00

A.4 Equipos, Materiales 

y Suministros

0,00

A.5 Personal Local 0,00

A.6 Personal Expatriado 0,00

A.7 Viajes, Estancias y 

Dietas

0,00

A.8 Funcionamiento 0,00

A.9 Imprevistos 0,00

A.10 Evaluación 0,00

A.11 Otros 0,00

TOTAL COSTES 

DIRECTOS

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

% sobre Total C. 

Directos

#¡DIV/0! #¡DIV/0! #¡DIV/0! #¡DIV/0! #¡DIV/0!

CONTRIBUCIONES

PARTIDA


Formato Word
	PARTIDA
	CONTRIBUCIONES
	

	
	SED 
	Entidad Solicitante
	Otras Fuentes (Municipalidad, otras ONG, etc..)
	 Población beneficiaria
	TOTAL
	TOTAL (en Euros)     Por SED

	A. COSTES DIRECTOS
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	A.1  Concepción
	 
	 
	 
	 
	
	 

	A.2  Adquisición / Arrendamiento Terrenos / Inmuebles
	 
	 
	 
	 
	
	 

	A.3 Construcción
	 
	 
	 
	 
	
	 

	A.4 Equipos, Materiales y Suministros
	 
	 
	 
	 
	
	 

	A.5 Personal Local
	 
	 
	 
	 
	
	 

	A.6 Personal Expatriado
	 
	 
	 
	 
	
	 

	A.7 Viajes, Estancias y Dietas
	 
	 
	 
	 
	
	 

	A.8 Funcionamiento
	 
	 
	 
	 
	
	 

	A.9 Imprevistos
	 
	 
	 
	 
	
	 

	A.10 Evaluación
	 
	 
	 
	 
	
	 

	A.11 Otros
	 
	 
	 
	 
	
	 

	TOTAL COSTES DIRECTOS
	
	
	
	
	
	 

	% sobre Total C. Directos
	
	
	
	
	
	 



(Espacio reservado a SED - no escribir en este apartado)

Tipo de cambio (TC) utilizado
Indicar el presupuesto en Euros y el tipo de cambio que se ha utilizado para la conversión de la moneda local en Euros. Es importante indicar hasta 4 cifras decimales, con el fin de evitar posibles problemas de justificación que pudieran surgir.

Moneda local:

Fecha TC:

Fuente TC: Banco Central Europeo (BCE)

Véase: www.ec.europa.eu/budget/inforeuro 

Indicar el presupuesto en EUROS
7.2.  Desglose presupuestario por partidas (Especificar los gastos de las diferentes partidas siguiendo la Guía adjunta) – Añadir líneas y hojas según necesidad 
(Este desglose por partidas es orientativo. La entidad solicitante puede incluir, como anexo, su propio presupuesto desglosado por partidas y/o por actividades, si lo considera oportuno)
	Partida
	Concepto
	Actividad
	Cantidad
	Unidades
	Costo Unitario

(Especificar moneda)
	Total

(Especificar moneda)
	Aportación solicitada
	Aportación local
	Valorado o

en Efectivo)

(especificar: 
V o E)
	Total 

(Euros)

(Especificar tipo de cambio)

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


8. Sistema de evaluación y seguimiento

En este apartado se describirá, en caso de ausencia de una metodología de evaluación y seguimiento precisa, lo que se pretende hacer para medir la eficiencia, la eficacia, el impacto, la pertinencia, la viabilidad y la coherencia del proyecto.
SED ha diseñado un Formulario de Evaluación que deberá remitirse a la Delegación de SED a la mitad y a la finalización del Proyecto.
Indicar (con una X) en el siguiente recuadro si la evaluación será de tipo interno,  será llevada a cabo por agentes evaluadores externos o de forma mixta.
Tipo de evaluación: INTERNA
 FORMCHECKBOX 

EXTERNA
 FORMCHECKBOX 
    
MIXTA
 FORMCHECKBOX 

8.1. Seguimiento y evaluación previstos para el proyecto 
     
8.2. Estrategia de intervención y metodología

     
8.2.1. Memoria de ejecución
     
8.2.1.1. Informe intermedio

     
8.2.1.2. Informe final

     
8.2.2. Memoria económica 
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_1283847272.xls
Hoja1

		PARTIDA		CONTRIBUCIONES

				SED		Entidad Solicitante		Otras Fuentes (Municipalidad, otras ONG,etc..)		Población beneficiaria		TOTAL		TOTAL (en Euros)     Por SED

		A. COSTES DIRECTOS

		A.1  Concepción										0.00

		A.2  Adquisición / Arrdto. Terrenos / Inmuebles										0.00

		A.3 Construcción										0.00

		A.4 Equipos, Materiales y Suministros										0.00

		A.5 Personal Local										0.00

		A.6 Personal Expatriado										0.00

		A.7 Viajes, Estancias y Dietas										0.00

		A.8 Funcionamiento										0.00

		A.9 Imprevistos										0.00

		A.10 Evaluación										0.00

		A.11 Otros										0.00

		TOTAL COSTES DIRECTOS		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00

		% sobre Total C. Directos		0.00%		0.00%		0.00%		0.00%		0.00%






